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Leidbeiningar fyrir lokaskyrslugerd

Erasmus+ steerri samstarfsverkefni (KA220)

[ pessu skjali er ad finna efnislegar leidbeiningar um skyrslugerd og skraningu gagna i umsyslukerfi
Erasmus+ verkefna (Beneficiary Module) og verkefnabanka (Erasmus+ Project Results Platform).
Einnig er ad finna upplysingar um hvada studningsgogn skulu fylgja lokaskyrslunni, hvernig
lokaskyrslan er metin, og hvenser moguleg lokagreidsla fer fram.

Nidurstodur verkefnis- Erasmus+ verkefnabankinn

Allar verkefnanidurstédur og afurdir sem unnar eru med fjarmagni Ur Erasmus+ skulu vera opnar,
O6keypis og adgengilegar fyrir alla. bess vegna skal 6llum nidursté6um hladid upp i Erasmus+
verkefnabankann par sem paer munu birtast med uppfeerdri verkefnislysingu ur lokaskyrslu. betta er
krafa sem kemur fram i verkefnissamningnum vid Landskrifstofu og er naudsynlegt fyrir mat a
lokaskyrslu og lokun verkefnis. Verkefni sem eru metin af mjég hdum gaedum eru skrad i
verkefnabankann sem fyrirmyndarverkefni ( e. best practice)

Dami um nidurstédur og afurdir eru vefsidur, skyrslur, nyjar adferdir eda teekni, kennsluefni,
myndbodnd, syningar og verkfaeri. Mikilvaegt er ad tengja nidurstdédur vid vinnupakka eda verkpaetti
(e. activities) i skyrslunni.

Allar nidurst6dur og afurdir Erasmus+ verkefna skulu merktar med ESB-merki og fyrirvaratexta.
Merkid skal vera synilegt & 6llum verkefnisnidurstodum sem eru birtar opinberlega. Sja leidbeiningar
4 heimasidu: https://www.erasmusplus.is/studningur-og-gogn/merki-og-fyrirvaratextar/

Einungis verkefnisstjorinn (adaltengilidur) hefur adgang til pess ad setja inn nidurstddur i
verkefnabankann. Landskrifstofa fer pau gégn sem eru sett inn i verkefnabankann ddur en pau eru
birt.

Athugid ad verkefnabankinn er einungis fyrir nidurstodur, ekki dnnur studningsgdgn sem eiga ad fara
sem vidhengi vid lokaskyrsluna i umsyslukerfi Erasmus+.

Lokaskyrslan i umsyslukerfi Erasmus+

Umsyslukerfi Erasmus+ verkefna heitir Beneficiary Module (BM) og par er skyrslan unnin og henni
skilad. Hlekkur @ leidbeiningar fyrir Beneficiary Module. Gefid ykkur gédan tima i skyrslugerdina,
svarid spurningum itarlega og fordist fagmal. Notid umsdknina ykkar vid skrifin og Gtskyrid breytingar
og fravik fra aaetludum verkpattum. Gott er ad taka tillit til mats sérfraedinga 48 umsdkninni og benda
a peer endurbaetur sem hafa verid gerdar i samraemi vid athugasemdir peirra. Athugid ad
verkefnislysingin i lokaskyrslunni (e. project summary) mun birtast opinberlega i Erasmus+
verkefnabankanum, dsamt nidurstédum verkefnisins.

Vid maelum med pvi ad taka 6ryggisafrit af skyrslunni ef taeknileg vandamal skyldu koma upp.
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Vidhengi med lokaskyrslunni

Asamt lokaskyrslunni i BM skal setja inn undirritada yfirlysingu abyrgdaradila stofnunarinnar (e.
declaration on honour) sem vidhengi og videigandi studningsgdgn. Studningsgdgnin hafa tvenns
konar tilgang: ad syna gaedi nidurstadna og/eda ad stadfesta ad aaetladir verkpaettir hafi verid
framkveemdir. Deemi um gogn sem syna gaedi eru matsnidurstédur eda préfanir. Deemi um gogn sem
stadfesta framkvaemd eru fundargerdir og dagskrar. Pad er ekki skylda ad senda inn patttakendalista
en pad ma gera pad til ad syna fram & ad vidburdur hafi att sér stad.

Eitt skjal getur stutt fleiri en einn vidburd eda vidfang. bad er undir verkefnisstjéra komid ad meta
hvada gogn eru videigandi og naegileg. Ekki er radlegt ad hlada upp gégnum sem ekki tengjast
nidurstodum og framkvaemd verkefnisins. Landskrifstofa hefur atbuid Excel skjal sem ma nota til ad
skipuleggja studningsgognin og senda med lokaskyrslunni. Hafid samband vid Landskrifstofu ef pid
erud i vafa.

Athugid!

e Ekki parf ad senda fylgigdgn vegna verkpatta i vinnupakka 1 um verkefnisstjorn (e. project
management). Lysing i lokaskyrslunni er naegileg.

o Vid eftirlit og endurskodun munu hvorki Landskrifstofa Erasmus+ né framkvaemdastjérn ESB
bidja um fjarhagsgogn heldur adeins skjol sem syna ad vidburdir hafi verié framkvamdir eins
og lyst er.

e Nidurstodur verkefnisins eiga ekki ad fara sem vidhengi inn i umsyslukerfié med
lokaskyrslunni heldur i Erasmus+ verkefnabankann. Munid ad visa i nidurstédurnar i
skyrslunni.

Mat a lokaskyrslu og lokagreidsla

Lokaskyrslan og fylgigdgn hennar eru metin ut fra dkvednum gaedavidmidum sem haegt er ad sja i
samningnum, grein IV i vidauka Ill.

Gefin eru stig & skalanum 0-100, baedi fyrir skyrsluna/verkefnid i heild sinni og hvern vinnupakka. Ef
skyrslan eda vinnupakki faer minna en 70 stig getur Landskrifstofa laekkad lokagreidsluna vegna skorts
a geedum i framkveemd verkefnisins. Sja nanar 4 bls. 20-23 i handbdk Erasmus+ samstarfsverkefna

arsins 2022 og einnig i samningnum, undir grein V i vidauka lll.

Athugid ad ef vidfangsefni (e. activity) hefur ekki verid framkvaemt er styrkurinn laekkadur sem nemur
dzetludum styrk fyrir vidkomandi vidfangsefni, nema pad sé réttleett og eitthvad sambzerilegt hafi
verid framkvaemt i stadinn. [ slikum tilfellum er mikilvaegt ad pad sé Utskyrt mjog vel { skyrslunni.

Landskrifstofa skal inna lokagreidslu af hendi innan 60 daga fra pvi ad lokaskyrslan er send inn og
gogn send inn i Erasmus+ verkefnabankann. Ef skyrslan eda fylgigogn hennar eru metin 6fullnaegjandi
er verkefnisstjori bedinn um ad lagfeera pad sem vid 4 og senda inn aftur. Tefst pa lokagreidslan um
ba daga sem pad tekur. Ef um endurgreidslu er ad raeda skal hun greidd til Landskrifstofu innan 30
daga fra dagsetningu lokabréfs.
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Hafa breytingar att sér stad i verkefninu?

Allar sampykktar formlegar samningsbreytingar eru sendar til peirra sérfraedinga sem meta
lokaskyrsluna. Mikilvaegt er ad lysa 6llum breytingum i skyrslunni, baedi storum og smaum, og hvad
var gert i stadinn fyrir pad sem ekki var framkvaemt. Daami um smavaegilegar breytingar er litil
tilfeersla fjarmagns innan verkpatta i vinnupakka. Steerri breytingar sem purfa sampykki
Landskrifstofu geta verid:

e Breytingar a samstarfshopnum

e Veruleg breyting & innihaldi, afurdum og fjarhagsaaetlun
e Allar tilfeerslur fjarmagns 4 milli vinnupakka

e Framlenging a gildistima verkefnisins

Ef pid hafid évart gert breytingar an sampykkis Landskrifstofu, hafid strax samband vid Landskrifstofu
og i allra sidasta lagi 40ur en lokaskyrslan er send inn. Ekki er haegt ad gera formlegar breytingar a
samningi seinna en manudi fyrir lok gildistima verkefnisins.
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